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➢ COMPUTER BASIC FUNDAMENTAL.   

➢ Microsoft-Office. MS-Word (WinWord)   

➢ All Short cut Key in MS Word   

➢ Microsoft-Excel. (Spreadsheet)   

➢ Data Entry Operator Work in Excel   

➢ 65+ Excel Function 10+ Excel Project   

➢ All Short cut Key in MS Excel   

➢ Microsoft-PowerPoint. (PPT)   

➢ All Short cut Key in MS PowerPoint  

➢ Desktop Publishing Work. (DTP)   

➢ Photoshop.   

➢ CorelDraw.   

➢ Web Language (HTML, CSS).   

➢ Internet and WWW  

➢ All Full Form   

➢ Complete Practical and Theory Classes 
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Upciss Computer Education एक सबस ेबड़ा Online और Offline शिक्षण 
संस्थ़ान है यह़ंा पर आप कंप्यूटर से संबंधित सभी प्रक़ार के PDF notes बबल्कुल 
free में प्ऱाप्त कर सकते हो जैसे - NIELIT CCC, NIELIT O-Level, ADCA 

(Advanced Diploma in Computer Application), Tally Prime, 

Internet, All Keyboard Shortcut, MS Office इन सभी Courses के 
PDF Notes बबल्कुल फ्री में हम़ारी website (https://upcissprime.com/, 

https://upcissyoutube.com/) से download कर सकते हो। 
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